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1. ²ȅƳŀƎŀƴƛŀ ǎȅǎǘŜƳƻǿŜ ƛ ǎǇǊȊťǘƻǿŜΥ 
- komputer PC Pentium с ƭǳō ǿȅȍǎȊȅΣ  рмнa. w!a 
- zainstalowany system operacyjny Microsoft Windows XP SP2 lub Microsoft Windows Vista 
- zainstalowany Windows Installer 3.1 (do pobrania z www.microsoft.com) 
- zainstalowany  Microsoft. NET Framework 3.5 SP1 (do pobrania z www.microsoft.com) 

2. [ƻƎƻǿŀƴƛŜ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳΥ 
   ŀύ ǇƻƱŊŎȊ ǎƛť όȊŀ ǇƻƳƻŎŊ ǇǊȊŜƎƭŊŘŀǊƪƛ ƛƴǘŜǊƴŜǘƻǿŜƧύ  Ȋ ŀŘǊŜǎŜƳ www.rejestr.tge.pl 
       hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍŜƧΦ YƭƛƪƴƛƧ ƴŀ α¦ǊǳŎƘƻƳέΦ 
  

        
 
b) w oknie: 

               

Wpisz w pole α¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪέ  login nadany przez TGE S.A. a w pole αIŀǎƱƻέ ƘŀǎƱƻ ƴŀŘŀƴŜ   ǇǊȊŜȊ 
TGE S.A. 
WŜǏƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǳȍȅǿŀŏ ǇƻƭǎƪƛŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳ ƪƭƛƪƴƛƧ ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ 
ǇƻƭǎƪƛŜƧ ŦƭŀŘȊŜΦ WŜȍŜƭƛ ŎƘŎŜǎȊ ǳȍȅǿŀŏ ŀƴƎƛŜƭǎƪƛŜƧ ǿŜǊǎƧƛ ƧťȊȅƪƻǿŜƧ ǎȅǎǘŜƳǳ ƪƭƛƪƴƛƧ ƭŜǿȅƳ 
przyciskiem myszy na fladze brytyjskiej.  
WŜǏƭƛ ƪƻǊȊȅǎǘŀǎȊ Ȋ ǇƻƭǎƪƛŜƧ ǿŜǊǎƧƛ aƛŎǊƻǎƻŦǘ ²ƛƴŘƻǿǎ ǎȅǎǘŜƳ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ ȊŀȊƴŀŎȊȅ ǇƻƭǎƪŊ ǿŜǊǎƧť 
ƧťȊȅƪƻǿŊΦ 
Kliknij lewym przyciskiem myszy na α½ŀƭƻƎǳƧέ. 
 
WŜǏƭƛ ǇƻŘŀƴŜ ƭƻƎƛƴ ƛ ƘŀǎƱƻ ǎŊ ǇǊŀǿƛŘƱƻǿŜ ƻǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍŜƧΥ 

http://www.microsoft.com/
http://www.rejestr.tge.pl/
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              aŜƴǳ ¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀ                 ¢ǿƽƧ ƭƻƎƛƴ                                                  ¢ǿƽƧ  ƪƻŘ w|t           

 

 

3. aŜƴǳ α¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀέΥ 
Kliknij lewym przyciskiem myszy na menu α¦ǎǘŀǿƛŜƴƛŀέΣ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀ ǇƻȊȅŎƧƛ ƳŜƴǳ α¢ǿƽƧ    

ǇǊƻŦƛƭέ .  

 

 hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ α5ŀƴŜ ŎȊƱƻƴƪŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳέ Σ Ƨŀƪ ǇƻƴƛȍŜƧΣ ǿƱŀǏŎƛǿŜ Řla Twojej firmy: 
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 tƻƴƛȍǎȊȅ ǇǊȊȅƪƱŀŘ ǇǊȊŜŘǎǘŀǿƛŀ ŘŀƴŜ /ȊƱƻƴƪŀ wŜƧŜǎǘǊǳ Σ ƪǘƽǊȅ ǿ αǎǘŀǊȅƳέ ǊŜƧŜǎǘǊȊŜ ōȅƱ     
ŎȊƱƻƴƪƛŜƳ ǊŜƧŜǎǘǊǳ h½9Σ YƻƎŜƴ-A i Kogen-B. 
 /ȊƱƻƴŜƪ wŜƧŜǎǘǊǳ ǳŘȊƛŜƭƛƱ ǇŜƱƴƻƳƻŎƴƛŎǘǿŀ ŘƻƳƻǿƛ ƳŀƪƭŜǊǎƪƛŜƳǳ 5aW959b όta9/ ƛ taDaύ ƛ 
DMDWA (PMOZE i PMOZE_A). 
 

 
 

5ŀƴŜ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿŜ όǿ ǇƻƭŀŎƘ ƻ ōƛŀƱȅƳ ǘƭŜύ /ȊƱƻƴƪŀ wŜƧŜǎǘǊǳ ƳƻƎŊ ōȅŏ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜ ǇǊȊŜȊ 
¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
 tƻ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ 
α½ŀǇƛǎȊέΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ  ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ Σ ǿ oknie dialogowym 
αtƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜέ, na α¢ŀƪέΦ 
 

                                        
 

  W oknie dialogowym z komunikatem α½Ƴƛŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǇƛǎŀƴŜέ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ αhYέ. 

                                        

 WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀǇƛǎŀŏ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ Ȋmian teleadresowych kliknij lewym przyciskiem 

myszy na α!ƴǳƭǳƧέΦ 

 Kliknij lewym przyciskiem myszy na Twoim loginie: 
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                                                                                                           Tu kliknij 

 hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ α5ŀƴŜ ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀέ z Twoimi danymi: 

 

                                                                                                                              

 

 

¢ǳ ǿǇƛǎȊ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻ                  ¢ǳ ǿǇƛǎȊ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻ          ¢ǿƻƧŀ ƎǊǳǇŀ ǳǇǊŀǿƴƛŜƵ 

 5ŀƴŜ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿŜ ƛ ƘŀǎƱƻ όǿ ǇƻƭŀŎƘ ƻ ōƛŀƱȅƳ ǘƭŜύ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀ wŜƧŜǎǘǊǳ ƳƻƎŊ ōȅŏ ŜŘȅǘƻǿŀƴŜ 
 ǇǊȊŜȊ ¦ȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀΦ 
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 W pole αIŀǎƱƻέ ǿǇƛǎȊ ƴƻǿŜ ƘŀǎƱƻ ȊƴŀƴŜ ǘȅƭƪƻ ¢ƻōƛŜΦ IŀǎƱƻ Ƴǳǎƛ ǎƛť ǎƪƱŀŘŀŏ Ȋ с-8 
ŀƭŦŀƴǳƳŜǊȅŎȊƴȅŎƘ    Ȋƴŀƪƽǿ όōŜȊ Ȋƴŀƪƽǿ αǇƻƭǎƪƛŎƘέ ƴǇΦ ŊΣ ťΣ ŏύΦ IŀǎƱƻ ǿǇƛǎȊ ǿ ǇƻƭŜ αtƻǘǿƛŜǊŘȋ 
ƘŀǎƱƻέΦ IŀǎƱƻ ǘƻ ōťŘȊƛŜ ƻōƻǿƛŊȊȅǿŀŏ ǇǊȊȅ ƭƻƎƻǿŀƴƛǳ ǎƛť Řƻ ǎȅǎǘŜƳǳ wŜƧŜǎǘǊǳΦ 
 
 tƻ ǿǇƛǎŀƴƛǳ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ƛ ȊŀƪƻƵŎȊŜƴƛǳ ŜŘȅŎƧƛ ŘŀƴȅŎƘ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƭŜǿȅƳ 

przyciskiem myszy na α½ŀǇƛǎȊέΦ bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ  ƭŜwym przyciskiem myszy , w oknie 

dialogowym αtƻǘǿƛŜǊŘȊŜƴƛŜέ, na α¢ŀƪέΦ 

 

                                         

 

 

W oknie dialogowym z komunikatem α½Ƴƛŀƴȅ ȊƻǎǘŀƱȅ ȊŀǇƛǎŀƴŜέ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ αhYέ. 

 

                                        

 

 WŜȍŜƭƛ ƴƛŜ ŎƘŎŜǎȊ ȊŀǇƛǎŀŏ ƴƻǿŜƎƻ ƘŀǎƱŀ ƛ ǿǇǊƻǿŀŘȊƻƴȅŎƘ ȊƳƛŀƴ ǘŜƭŜŀŘǊŜǎƻǿȅŎƘ ƪƭƛƪƴƛƧ ƭŜǿȅƳ 

przyciskiem myszy na α!ƴǳƭǳƧέΦ 

 !ōȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ƛƴƴŜ ƻƪƴƻ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴŀ α5ŀƴŜ ŎȊƱƻƴƪŀ ǊŜƧŜǎǘǊǳέ ƛ α5ŀƴŜ 

ǳȍȅǘƪƻǿƴƛƪŀέΦ 
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4. Komunikaty systemu: 
W wielu oknach rejestru pewne poƭŀ ǎŊ ǿȅƳŀƎŀƴŜ όƳǳǎȊŊ ȊŀǿƛŜǊŀŏ ǇƻǇǊŀǿƴȅ ǿǇƛǎύΦ WŜǏƭƛ ǿǇƛǎ 

ƴƛŜ ƧŜǎǘ Řƻƪƻƴŀƴȅ ƭǳō ƴƛŜ ƧŜǎǘ ǇƻǇǊŀǿƴȅ ǇƻƧŀǿƛŀ ǎƛť ƻōƻƪ Ǉƻƭŀ ǿȅƪǊȊȅƪƴƛƪΦ tƻ ƴŀƧŜŎƘŀƴƛǳ 

ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ ǿȅƪǊȊȅƪƴƛƪ ȊƻōŀŎȊȅǎȊ ǘǊŜǏŏ ƪƻƳǳƴƛƪŀǘǳΦ 

 

 

5.  9ƪǎǇƻǊǘ ǘŀōŜƭ Řƻ Ǉƭƛƪƽǿ ȄƭǎȄ ƛ ŎǎǾΦ 
Tabele w oknach : 

Ϧ[ƛǎǘŀ ŎȊƱƻƴƪƽǿ ǊŜƧŜǎǘǊǳϦ 

ϦwŀǇƻǊǘ ƻǇƱŀǘϦ 

"Raport sald PM" 

 "Operacje" 

 "Transakcje sesyjne" 

 "TPNR" 

 Ϧ[ƛǎǘŀ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀϦ 

 "Umorzenia" 

 "Umorzenia korekcyjne" 

 ϦtǊȊŜƪǎƛťƎƻǿŀƴƛŀϦ 
Ƴƻȍƴŀ ǿȅŜƪǎǇƻǊǘƻǿŀŏ  Řƻ Ǉƭƛƪƽǿ ȄƭǎȄ ƛ ŎǎǾΦ 

 

Aby to zroōƛŏ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƻŘǇƻǿƛŜŘƴƛŜƧ ƛƪƻƴƛŜ ǿ ƎƽǊƴŜƧ ŎȊťǏŎƛ ƻƪƴŀΦ 

 
Plik xlsx           Plik csv 
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6. Tabele  
Wiele okien systemu zawiera tabele z danymi. 

{ȊŜǊƻƪƻǏŏ ƪƻƭǳƳƴ ǘŀōŜƭ ƧŜǎǘ ǇƱȅƴƴƛŜ ǊŜƎǳƭƻǿŀƴŀΣ Ƴƻȍƴŀ ǇƻǎȊŜǊȊȅŏ ƛ ȊǿťȊƛŏ ǿȅōǊŀƴŊ ƪƻƭǳƳƴť ς 

analogicznie jak w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office. 

 5ŀƴŜ ǿ ƪƻƭǳƳƴŀŎƘ Ƴƻȍƴŀ ǎƻǊǘƻǿŀŏ  ŀƭŦŀōŜǘȅŎȊƴƛŜ ƛ ƴǳƳŜǊȅŎȊƴƛŜ ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ƴŀƎƱƽǿƪǳ ǘŀōŜƭƛΦ 

 

Sortowanie alfabetyczne             Sortowanie numeryczne 

 

 

7. 5ȊƛŀƱŀƴƛŜ ŦƛƭǘǊŀ α5ŀǘŀέ 
² ǿƛŜƭǳ ƻƪƴŀŎƘ ǎȅǎǘŜƳǳ ƳƻȍŜǎȊ ȊƻōŀŎȊȅŏ ƻǇŜǊŀŎƧŜ ǿȅƪƻƴŀƴŜ ǿ ǿȅōǊŀƴȅŎƘ ǇǊȊŜȊ /ƛŜōƛŜ 

ǇǊȊŜŘȊƛŀƱŀŎƘ ŎȊŀǎƻǿȅŎƘΦ tƻƴƛȍŜƧ ƛƴǎǘǊǳƪŎƧŀ ŘȊƛŀƱŀƴƛŀ αƪŀƭŜƴŘŀǊȊŀέ ǎƱǳȍŊŎŜƎƻ Řƻ ǿȅōƻǊǳ ŘŀǘȅΦ 

² ǇƛŜǊǿǎȊŜ ǇƻƭŜ ŦƛƭǘǊŀ ƧŜǎǘ ǿǇƛǎŀƴŀ ŘƻƳȅǏƭƴƛŜ Řŀǘŀ αнллр-11-мрέΣ ǿ ŘǊǳƎƛŜ ǇƻƭŜ ŀƪǘǳŀƭƴŀ ŘŀǘŀΦ 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿ ŦƛƭǘǊȊŜ Ǌƻƪ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ǘǳ 

 

 
 

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƪŀƭŜƴŘŀǊȊΦ 

bŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ Ǌƻƪǳ 

YƭƛƪŀƧŊŎ ƴŀ ƳƻȍŜǎȊ ǿȅōǊŀŏ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎȅ /ƛť ǊƻƪΦ 

 
 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ǿ ŦƛƭǘǊȊŜ ƳƛŜǎƛŊŎ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ƳƛŜǎƛŊŎǳ 
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wƻȊǿƛƴƛŜ ǎƛť ƭƛǎǘŀ Ȋ ƴŀȊǿŀƳƛ ƳƛŜǎƛťŎȅΣ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ǿȅōǊŀƴȅƳ ƳƛŜǎƛŊŎǳ ƴǇΦ 

 

 
 

!ōȅ ȊƳƛŜƴƛŏ ŘȊƛŜƵ ƴŀƭŜȍȅ ƪƭƛƪƴŊŏ ƴŀ ǿȅōǊŀƴȅƳ Řƴƛǳ ƴǇΦ 
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8. [ƛǎǘŀ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀΥ 
Kliknij lewym przyciskiem myszy na menu αLƴǎǘǊǳƳŜƴǘȅέΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ ƴŀƧŜŘȋ ƪǳǊǎƻǊŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ 

wybrany instrument. Kliknij na pozycji menu α[ƛǎǘŀ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀέ. 

         

          

hǘǿƻǊȊȅ ǎƛť ƻƪƴƻ α[ƛǎǘŀ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀέ  ȊŜ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿŀƳƛ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ ǿ ǿȅōǊŀƴȅƳ 

instrumencie ( w tym przypadku PMOZE_A). 

!ōȅ ƻŘǏǿƛŜȍȅŏ ŘŀƴŜ ǿ ƻƪƴƛŜ ƪƭƛƪƴƛƧ ƴŀ α½ŀǎǘƻǎǳƧ ŦƛƭǘǊȅέΦ 

 

 

 

 

 

W powyȍǎȊȅƳ ƻƪƴƛŜ ƳƻȍŜǎȊ ǊƽǿƴƛŜȍ ȊƻōŀŎȊȅŏ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿŀ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ ǿ ƛƴƴȅŎƘ 
instrumentach. W tym celu kliknij lewym przyciskiem myszy na filtrze αLƴǎǘǊǳƳŜƴǘέΣ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ  
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ȊŀȊƴŀŎȊ ƛƴǘŜǊŜǎǳƧŊŎŜ /ƛť ƛƴǎǘǊǳƳŜƴǘȅΦ YƭƛƪƴƛƧ ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ αtƻǘǿƛŜǊŘȋέ 
ƴŀǎǘťǇƴie na α½ŀǎǘƻǎǳƧ ŦƛƭǘǊȅέ. 

Krok 1   Krok 2  Krok 3                                                                                          Krok 4 

 

 

 

²ǇƛǎǳƧŊŎ ǿ Ǉƻƭŀ ŦƛƭǘǊƽǿΥ 
-  α[ƛŎȊōŀ taέ ς ƛƭƻǏŏ ta ǿ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿƛŜ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ 
- αbǳƳŜǊ ƪƻƭŜƧƴȅέ ς numer ƪƻƭŜƧƴȅ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿŀ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ 
- αwƻƪ ǇǊƻŘǳƪŎƧƛέ ς rok produkcji energii elektrycznej 
ƛ ǿȅōƛŜǊŀƧŊŎ ǇǊȊŜŘȊƛŀƱ ŎȊŀǎƻǿȅ ǿ ŦƛƭǘǊŀŎƘ α5ŀǘŀ ǿȅǎǘŀǿƛŜƴƛŀέ i α5ŀǘŀ ǿŎȊȅǘŀƴƛŀέ ŀ ƴŀǎǘťǇƴƛŜ 
ƪƭƛƪŀƧŊŎ ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ α½ŀǎǘƻǎǳƧ ŦƛƭǘǊȅέ ȊƻōŀŎȊȅǎȊ ƭƛǎǘť ǏǿƛŀŘŜŎtw pochodzenia 
ƻŘǇƻǿƛŀŘŀƧŊŎȅŎƘ ȊŀŘŀƴȅƳ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻƳ ŦƛƭǘǊƻǿŀƴƛŀΦ 

 

YƭƛƪŀƧŊŎ ƭŜǿȅƳ ǇǊȊȅŎƛǎƪƛŜƳ ƳȅǎȊȅ ƴŀ ǿƛŜǊǎȊǳ ȊŜ ǏǿƛŀŘŜŎǘǿŜƳ ǇƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀ ƻǘǿƻǊȊȅǎȊ ƻƪƴƻ 
α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ |ǿƛŀŘŜŎǘǿŀ tƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀέ. 
UWAGA: ȍŜōȅ ƻǘǿƻǊȊȅŏ ƧŀƪƛŜƪƻƭǿƛŜƪ ƴŀǎǘťǇƴŜ ƻƪƴƻ ƴŀƭŜȍȅ ȊŀƳƪƴŊŏ ƻƪƴƻ α{ȊŎȊŜƎƽƱȅ 
|ǿƛŀŘŜŎǘǿŀ tƻŎƘƻŘȊŜƴƛŀέ. 






























































